远程教育技术服务中心   摄制技术服务预订单  
	项目号：                               项目名称：

	部门：                                 项目负责人：

	联系人电话/手机：

	服务内容： 摄   像 【    】    专题片制作【    】     其他【    】

	预定日期：  __ 月  __ 日    —   __ 月  __ 日

	预定时间：  上午 __ ​：__ —  __ ​：__   下午__ ​：__ —  __ ​：__   晚上__ ​：__ — __ ​：__

	摄像地点：

	摄像机位：  单机位【    】  双机位【    】  多机位【    】

	备注：

	预订须知：
    1、预订及取消至少提前三天，以便我们安排人员提供服务；
2、根据服务要求完整填写此单，并选择在服务内容【  】里打钩，其它要求添入备注栏；
3、预定日期一栏，请注明起、止时间；
4、预定时间栏内请详细填写具体时间，如“上午 8:30-12:00”等；如遇开班对时间有特殊要求，请在备注栏里注明；
5、 填写完成后，请发送邮件至wxzb@mail.tsinghua.edu.cn
6、 我们在接收订单后会以邮件形式回复，并提供预定网址以便进行查询，摄像、制作人员会及时与项目负责人联系、沟通，您也可直接拨打电话：62795051进行联系。


	日期：


